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系统登录和账户设置流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系统登录 

点击账户设置 点击基本信息 

进入基本信息界面 进入账户安全界面 

点击登录密码

中的修改按钮 

进入密码修改界面 

登录数字京师 

https://one.bnu.edu.cn/d

cp/forward.action?path=/

portal/portal&p=home 

点击“资产管理系统” 

点击登录 

打开谷歌浏览器输入系统

地址： 

http://172.24.26.140:8090/ 

输入账号密码，账号为人员

工号，初始密码为：123456 

账号密码登录 

登录成功 

修改密码成功后，退出系统再次登陆时，需使用新密码 



 

建账附件提交流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用人发起验收 

上账申请 

点击建账附件提交 

点击新建单据 

填写基本信息及相关附件 

填写说明： 

（1）带*的项为必须填写的项 

（2）附件信息根据实际情况进行上传 

提交 

部门/校级资产管理员审核 

 

携带材料到财务进行变更 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般信息变动 

点击信息变动 

进入信息变动列表 

列表各页签说明： 

（1）待提交：暂存的申请单在待提交页签展示，能进行

编辑和删除操作 

（2）办理中：流程中的申请单在办理中页签展示 

（3）已完成：审批完成的、终止办理的申请单在已完成

页签展示 

（4）在待提交状态下,点击删除、编辑进行删除或者编辑

暂存的申请单 

（5）点击变动单号和详情,能够跳转到信息变动详情单 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

增减值变动 

点击增减值变动 

点击新建增减值变动单 

填写重要信息变动-变动申请 

填写说明： 

（1）申请经办人：会根据登录用户自动带出 

（2）申请部门：根据登陆人所在部门自动带出 

点击选择资产，选择需要变

动的资产卡片 

点击确定按钮后，填写变动后的原值、

财政拨款、非财政拨款 

部门资产管理员审核 

校级资产管理员审核后完成信息 

携带材料到财务进行变更 



 

我的处置流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用人发起申请 

点击我的处置 

点击处置申请 

等待资产管理员处理 



 维修管理流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用人发起登记申请单 

完善信息后点击确定 

提交当前申请 

非必填 

点击添加配件 

点击申请维修登记 

点击上传资料，上传申请维修附件 

使用人登录系统 

填写【维修费用】【维修人员】 

点击选择资产 

勾选资产，点击确定 

点击维修管理—登记申请单 

填写说明： 

（1）故障原因：根据实际情况选择或填写 

（2）报修人、报修部门：会根据当前登录

用户的用户名及所在部门自动带出 

完善维修申请单界面 

部门/校级资产管理员审批 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击维修管理—登记申请单 

查看历史维修登记单列表 

查询单据 

列表说明： 

（1）待提交：展示的暂存的申

请单，可进行编辑和删除操作 

（2）办理中：展示的是已提交

待审批的申请单，可查看详情 

（3）已完成：展示的是已提交

且审核、审批流程全部完成或者

终止办理的申请单，可查看详情 

（4）已驳回：已驳回的申请单

在已驳回页签展示，能查看详

情、重新办理、终止办理 

使用说明： 

（1）维修登记单号：对维修登记单据

编号进行精确和模糊搜索 

（2）高级查询：点击高级查询展开左

侧高级查询条件，根据需要录入查询条

件点击确定，进行查询，点击清空，清

空当前查询条件 

（3）添加过滤字段：点击添加过滤字

段，展开上方查询条件项，对高级查询

条件进行调整；点击恢复默认，恢复高

级查询条件至默认状态 

（4）保存为查询方案：填写高级查询条

件后，点击保存为查询方案，完善方案

名称，即保存成功 

（5）查询方案：点击查询方案即展示所

有已保存查询方案，点击方案名称，即

直接进行查询，点击方案后×号，即删除

该方案。 


